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Vé viéc thure hién Quy ché thue hién dan chu trong hoat dfng cia
Uy ban nhan dan xa Hoang Hop nam 2024

Can cu Luat thyc hién dan chu ¢ co so ngay 01/7/2023. UBND x& xay dung
Ké hoach thuc hién Quy ché dan chi trong hoat dong ciia UBND xa Hoang Hop
cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU.
1. Muc dich.

1. Phat huy quyén lam chu cia can bd, cong chirc, vién chirc va nang cao
trach nhiém cua nguoi diing dau co quan, don vi.

2. Gop phan x@y dung doi ngii can bg, cong chire, vién chirc la cong boc cua
nhan dan, c6 du pham chat chinh tri, pham chat dao dtrc, 161 song, nang luc va
trinh do chuyén mér}, nghi@p vu, lam Vi,éC cO nang suat, chat lugng, hi¢u qua, dap
ung yéu cau phat trién va doi maéi cua dat nude.

3. Phong ngira, ngan chin va chong cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan
li€u, phién ha, sach nhi€u nhan dan.

2. Yéu cau:

1. Thyc hién dan cha trong hoat dong cia UBND x4 phai gin lién véi viée
bao dam sy lanh dao cua Dang chap hanh nguyén tac tap trung dan chu; phat huy
vai tro cua nguoi dirng dau UBND, MTTQ va céc to chirc doan thé xa hoi.

2. Dan chu trong khuon kho ctia Hién phap va phap luat; kién quyét xur Iy
nhitng hanh vi 1¢1 dung dan chu vi pham phap luat, xam pham quyén, loi ich hop
phap cua can bd, cong chirc va quyén lam chu cua nhan dan, can tr¢ viéc thyc hién
nhiém vu cua UBND xa.

II. NOI DUNG.

1. Trach nhiém cua Chua tich UBND xa.

1. Thyc hién dan chu trong quan 1y va diéu hanh hqat dong cua UBND Xa;
trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché dg, chinh sach doi voi
can bg, cong chirc
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2. T chirc cac cudc hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thang
dé danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao va dé ra cac nhiém vu, giai
phap chil yéu phai thyc hién trong thoi gian t6i cia UBND xa. Cubi nim Chu tich
UBND xa phai t6 chic danh gia téng két hoat dong UBND xa tai hoi nghi can bg,
cong chirc quy dinh tai Pidu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015
ctia Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha
nuoc va don vi sy nghiép cong 1ap.

3. T4 chirc danh gia dinh ky hang nim ddi véi can bd, cong chirc thudc tham
quyén quan ly.

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh cta can b9, cong chure. Khi can bo,
cong chire dang ky duoc gip va c6 nodi dung, 1y do cu thé thi bd tri thoi gian thich
hop dé gap va trao doi.

5. Thong bao cong khai dé can bo, cong chure biét nhiing viéc dugc quy dinh
tai Bi€u 7 quy ché nay

6. Ban hanh quy ché quan 1y trang thiét bi 1am viéc cia UBND x3 bao dam
thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; str dung tiét kiém kinh phi duoc cép; thuc hién cac
quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuong tién va cac tai san
cua UBND xa phai thyc hién theo quy dinh cua phap luat.

7. Thuc hién cac bién phap phong ngtra, ngan chdn hanh vi tham nhting; xu
1y va tao dleu kién dé co quan, to chirc c6 tham quyén xur Iy nguoi c6 hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan thi bi xir 1y theo
quy dinh cia phép luat.

8. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, cach thuc
to chirc thyc hién, trach nhiém thyc hién va trach nhiém giai trinh nhiing n1 dung
cong viéc trong co quan, don vi trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh cia phap
luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap luat cac khiéu nai, t6
c4o0, kién nghi ctia can bo, cong chirc va klen nghi cua Ban Thanh tra nhan dan x&;
kip thoi bao cao véi co quan co tham quyén Vé nhiing van dé khong thudc tham
quyén giai quyét ctia minh.

10. Kip thoi xtr Iy nguoi ¢6 hanh vi can tr¢ viée thuc hién dan chu trong hogt
dong cua UBND xa va nguoi c6 hanh vi tra thu, tru dap can bg, cong chirc khi€u
nai, to cao, kién nghi theo quy dinh cua phéap luét.

2. T6 chirc hdi nghi can bd, cong chirc.

1. Chu tich UBND xa chu tri, phdi hop vo1 Cong doan t6 chirc hoi nghi can
bd, cong chirc cia UBND mdi nam mét 1an vao dau nim. Khi c6 mot phan ba can

b, cong chue, cia UBND x&@ hodc Ban Chép hanh Céng doan xi yéu cau hodc
Chu tich UBND xa thay can thiét thi tri¢u tap hoi nghi can bd, cong churc xa bat
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thuong. Thanh phﬁn du hoi nghi bao gé)m toan thé hodc dai biéu can bo, cong
chirc UBND xa.

2. Noi dung cua héi nghi, gém:

a) Kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét chu truong, chinh sach cua
bang, phap luat cua Nha nudc co lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia UBND
x4; kiém diém viée thuc hién Nghi quyét Hoi nghi can bo, cong chirc, trude do va
nhimg quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong ctia UBND x3; danh gia,
téng két va kiém diém trach nhiém cua chi tich UBND x4 trong viéc thuc hién ké
hoach cong tac hang nam; thao luan, ban bi¢n phap thuc hién ké hoach cong tac
nam téi cia UBND xa.

b) Chu tich UBND xa lang nghe y kién dong gop, phé binh ciia can bo, cong
chtrc; giai dap nhitng thic mac, kién nghi cta can bo, cong chirc.

c¢) Thong qua Quy ché chi tiéu noi bd ctia UBND x3; phat dong phong trao
thi dua va ky két giao udc thi dua gitra Cha tich UBND xa véi Chu tich cong
doan;

d) Ban céc bién phap cai tién diéu kién 1am viéc, ning cao doi sdng cla can
b0, cong chuc;

d) Ban Thanh tra nhan dan cta x3 bao c4o cong tac; bau Ban Thanh tra nhan
dan theo quy dinh cua phap luat;

e) Khen thuong ca nhan, tap thé co thanh tich trong cong tac.
3. Trach nhiém ciaa can b, cong chire.

1. Nghiém chinh chap hanh nodi quy, quy ché lam viéc cia UBND x3; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip tho1; thuc hién
cac quy dinh v€ nghia vu, dao dirc, van hoa giao tiép, quy tic tng xir, nguyén tic
trong hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc khong dugc lam theo quy dinh cia
phap luat.

2. Chiu trach nhi¢m trudc phéap luat va trude Chu tich UBND xa vé viéc thi
hanh nhiém vu cua minh. Trong khi thi hanh cong vu, can bd, cong chuc dugc
trinh bay y kién, dé xuét viéc giai quyét nhiing van dé thuéc pham vi trach nhiém
ctia minh. Ddi vé6i can bo, cong chirc dugc quyén ttr chdi thuc hién cong viéc hoac
nhiém vu tradi voi quy dinh cta phap luat, dugc quyét dinh van dé mang tinh
chuyén moén gan voi cong viéc hodc nhiém vu duogc giao.

3. Thyc hién phé binh va tuy phé binh nghiém tuc, phat huy uu diém, co giai
phap sta chita khuyét diém; thang than dong gop vy kién dé xdy dung ndi bo
UBND xa trong sach, virng manh.

4. Péng gop vy kién vao viée xay dung cac van ban, dé an cia UBND x4 khi
duoc yéu cau.
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5. B4o céo ngudi c6 thim quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong cua UBND xa.

4. Nhirng viéc cong khai dé can b, cong chirc dwoc biét.

1. Chu truong, chinh sach ciia Pang va phéap luat ciia Nha nudc lién quan dén
cong viéc cua UBND xa.

2. Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang cia UBND xA.

3. Kinh phi hoat dong hang nim, bao gdm cac ngudn kinh phi do ngan sach
nha nudc cap va cac nguodn tai chinh khéc; quyét toan kinh phi hang nam cua
UBND x4, tai san, trang thict bi cia UBND x4&; két qua kiém toan.

4. Pao tao, bodi dudng, diéu dong, bo nhiém, luan chuyén, tir chitc, mién
nhiém; hop dong 1am viéc, nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai cong
chtrc; khen thuong, ky luat, thoi viéc, nghi huu ddi véi can bo, cong chire, vién
chtic; cac dé an, dy an va viéc xdy dung cic vin ban quy pham phap luat cia
UBND xa.

5. Céc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong UBND x& da duogc két luan; ban ké
khai tai san, thu nhap cta ngudi c6 nghia vy phai ké khai theo quy dinh cua phap
luat.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi bo
UBND xa

7. Cac ndi quy, quy ché ctia UBND x4.

8. Két qua tiép thu y kién ctia can b, cong chirc vé nhitng van dé thudc thim
quyen quyet dinh cia Chu tich UBND xa dua ra lay y kién can b, cong chirc quy
dinh tai Piéu 9 cua quy ché nay.

9. Van ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan 1y cdp trén lién quan dén
cong viéc cua UBND xa.

5. Hinh thirc va thoi gian cong khai.
1. Hinh thirc cong khai.

Can cu vao dac diém, tinh chat hoat dong va ndi dung phai cong khai, cac co
quan, don vi &p dung mdt, mot s6 hodc tat ca cac hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét tai UBND x3;
b) Théng béo tai hoi nghi can b, cong chirc;
¢) Thong bao bang vin ban giri toan thé can b, cong chic;

d) Thong bao bang vin ban dén cip uy truc tiép, Ban Chap hanh Cong doan
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2. Thoi han cong khai cham nhat 1a 03 ngay lam viéc, truong hop dac biét
khong qué 05 ngay ké tir ngély vén ban dugc ban hanh hodc ké tir ngay nhéan dugc
van ban cua co quan, don vi cap trén, tror nhing tai liéu mat theo quy dinh cua
phap luat. D01 v6i vian ban niém yét tai tru s¢ cua co quan, don vi thi phai thuc
hién niém yét it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngdy niém yét.

6. Nhirng viéc can bg, cong chirc, vién chirc tham gia y kién trwéc khi
chu tich UBND xa quyét dinh.

1. Chu truong, giai phap thyc hién nghi quyét ctia Pang, phap luat cia Nha
nudc lién quan dén cong viéc cia UBND.

2. Ké hoach cong tac hang nam.
3. To chirc phong trao thi dua.
4. Béo céo so két, tong két.

5. Cac bién phap cai tlen t6 chirc, hoat dong va 1& 16i 1am viéc; phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan.

6. K¢é hoach tuyén dung, dao tao, béi dudng can bg, cong chirc, bau cu, bd
nhiém can b0, cong chuc.

7. Thyc hién cac ché d9, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua can
b0, cong chuc.

8. Cac ndi quy, quy ché cia UBND x4.
7. Hinh thirc tham gia y kién.

Cian ct dic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung tham gia y kién, cac co
quan, don vi &p dung mdt trong ba hinh thirc tham gia ¥ kién sau day:

1. Can bo, cong chic tham gia ¥ kién truc tiép hodc tham gia y kién véi
nguoi ding dau co quan, don vi.

2. Thong qua hoi nghi can bg, cong chirc.

3. Phat phiéu hoi y kién truc tiép, gui dy thao van ban dé can bo, cong chuec,
tham gia y kién.

8. Nhirng viéc can by, cong chirc va ngwdi lao dong giam sat, kiém tra.

1. Thuc hién chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat ciia Nha nudc, ké
hoach cong tac hang ndm cia UBND xa.

2. Sir dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh sach, ché d6 quan ly va sir
dung tai san cua UBND xa.

3. Thyc hién cac ndi quy, quy ché cia UBND xA.
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4. Thyuc hién cac ché do, chinh sach cua Nha nuéc vé quyén va loi1 ich cua
can bg, cong chirc.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd UBND xA4.

9. Hinh thitc giam sat, kiém tra.

UBND xa t(f) chirc dé can bo, cong chirc giam sat, kiém tra thong qua ba hinh
thirc gidm sat, kiém tra sau day:

1. Thong qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan.

2. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc
hop dinh ky ciia UBND xa.

3. Thong qua hoi nghi can bd, cong churc va nguoi lao dong cua UBND xa.

1. TO CHUC THUC HIEN.

Can b, cong chirc, nguoi lam viée khong chuyén trach xa; Bi thu chi bd,
Trudng thon; cac to chirc, c4 nhan c6 trach nhiém thuc hién tot ké hoach nay. Trén
co s& thuc hién Ké hoach nay theo ddi, danh gia va khen thuong; Truong hop ca
nhan, t6 chtrc vi pham quy, khong thuc hién dung quy dinh s& bi xtr Iy theo quy
dinh cua phap luat.

Vin phong UBND x3 cing voi Ban chap hanh cong doan x3 c6 trach nhiém
huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ké hoach nay.

Trong qua trinh thyc hién néu phat hién nhiing van dé phat sinh médi can
stra ddi, bd sung cho phu hop vdi thuc té, can kip thoi bdo cdo, dé xuét véi
Chu tich UBND x4 théng qua Vin phong UBND hoic Ban chap hanh cong
doan dé giai quyét.ﬁ/g”%/’”
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