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l. SU'CAN THIET XAY DUNG PE AN

1. Khai quat chirc nang, nhiém vu, quyén han, co ciu té chic, moi
quan hé caa cap iy, chinh quyén cap xa

1.1.1. Chitc nang, nhiém vu Cua Pang uy

Ban Chap hanh Pang bo xa (goi tat 1a Pang uy) 1a co quan lanh dao
cao nhat gitra hai ky dai hoi Bang bo; chiu trach nhiém toan dién truéc Ban
Chap hanh Pang bo huyén, Ban Thuong vu Huyén 1y, truéc Dang bo va
Nhan dan lanh dao, chi dao viéc cu thé hoa, thuc hién c6 hiéu qua cac chu
truong, Nghi quyét caa Pang, chinh sach, phap luat caa Nha nudc va Nghi
quyet dai hoi nhiém ky cua bang bo.

Pang uy lanh dao toan dién cac nhiém vy theo Quy dinh sé 127-
QD/TW ngay 01/3/2018 cua Ban Bi thu Trung uong “V¢é chirc nang, nhlem
vu, mdi quan hé cong tac ctia dang bo, chi b co s& xi, phuong, thi trin”

1.1.2. Nguyén tac lam viéc cia Pang iy

- Dang uy, Ban Thuong vu Dang uy lam viéc theo nguyén tic tap
trung dan chu, tap thé lanh dao, ca nhan phu trach; thleu so phuc tung da
sb, cap dudi phuc tung cap trén, c4 nhan phuc tung to chac; chap hanh
nghlem Cuong linh, Diéu I¢ Dang, cac nghi quyet chi thi, quy dinh..
bang céc cap va Ngh1 quyét dai hoi Bang bo x4, nhiém ky 2020 2025

- Ca nhéan dugc quyen phat bleu va bdo luu y kién cua minh, nhung
phai chap hanh nghi quyét cua tap thé. Y klen bao luu c6 thé duoc phan anh
Ién cap trén, nhung khong dugc tuyén truyen pho blen ra bén ngoai. Trong
thao luan, néu co y kién khéc nhau khi can thiét thi tién hanh bo phiéu kin;
chi quyét dinh khi c6 trén 50% sé Uy vién tan thanh.

- Bao dam su lanh dao toan dién, théng nhét cua Dbang uy; phat huy
sicc manh cua ca h¢ thong chinh tri. Thuc hién nguyén tic tap trung dan
chu, tap thé lanh dao; dong thoi, néu cao tinh chu dong, sang tao, ty chiu
trach nhi¢m cua mdi c& nhan, nhat 1a ngu:m dtng dau. Thuc hién phan cap,
phén quyen gan V41 tdng cuong kiém tra, giam sat.

1.1.3. Méi quan hé cia Bdng 1y
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- Chap hanh nghlem su lanh dao, chi dao toan dién cua Huyén uy, ma
truc tiép va thuong xuyén 1a Thuong truc va Ban Thuong vu Huyén uy.

- Khi can thiét, c6 thé dang ky lam viéc véi Thuong truc Huyén uy,
Ban Thuong vu Huyen uy, dong chi Uy vién Ban Thuong vu Huyén uy phu
trach Cum dé b&o cao tinh hinh va kién nghi nhiing van dé can dwgc quan
tam chi dao ddi vai don vi.

- Cén ctr quy dinh hién hanh va yéu cau cdng tac, xay dung moi quan
hée phéi hgp cong tac chit chg, thudng xuyeén véi co quan, to chire, don vi
cap huyén; k1p thoi bao céo nhu:ng noi dung lién quan; tranh thu sy huéng
dan chuy&n moén, nghiép vu cua cac phong, ban, nganh, doan thé cip huyén.

- Chiju su hudng dan, kiém tra, giam sat vé chuy&n mén, nghiép vu cua
cac co quan chuyén trach tham muu, gitup viéc Huyén uy.

- bang uy lanh dao toan dién to chic va hoat dong cua Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan, Uy ban MTTQ va cac to chuc chinh tri - xa hoi ¢ dia
phuong bang chu truong, nghi quyet chi thi, két luan, chwong trinh, cong
tac can bo, cong tac Kiém tra, glam sat.... va thong qua dang vién la nguoi
dtmg dau cua cac to chirc, don vi, nham bao dam cho céc t6 chuc thuc hién
chttc nang, nhiém vu theo dang quy dinh va nang cao hiéu luc, hiéu qua
hoat dong.

- Pang uy (truc tiép 1a Ban Thuong vu Pang ty) lanh dao HDND Xa.

- Dang uy (truc tiép 1a Ban Thu:o’ng vu Pang uy) 1anh dao Mat tran To
quédc va cac to chuc chinh tri - xa hoi.

- bang uy ma truc tlep, thuong xuyén la Ban Thuong vu Bang uy lanh
dao, chi dao toan dién cong tac dbi véi cac chi uy, chi bo truc thuoc Pang
uy. Thong qua dong chi Uy vién BTV Dang uy, bang uy vién phu trach
thuong xuyén kiém tra, giam sat, don ddc viéc thuc hién nhiém vu chinh tri,
kip thoi thdo go kho khan vuéng mac, tao d1eu kién dé cac chi uy, chi bo
phat huy tinh chu dong, sang tao, hoan thanh tét chirc nang, nhiém vy duoc
giao.

1.2. Chire ndng, nhi¢gm vu, quyén han, co cdu té chirc, méi quan hé cria
Héi dong nhan dan xa

1.2.1. Chitc nang, nhiém vu cua HDND

HDND xa 1a co quan quyen luc nha nudc & cip x4, dai di¢n cho y chi,
nguyén vong va quyén lam chu cta nhan dan, do nhan dan bau ra; thyuc hlen
nhiém vu, quyén han theo Hién phap, phap lut va cic van ban cua co quan nha
nudc cap trén; chiu trach nhiém trudc nhan dan trong Xa va co quan nha nudc
cap trén.

HDND xa quyét dinh nhﬁ’ng chu truong, bién phap quan trong dé phét
huy tlem nang cua xda, xay dung va phat trién vé kinh té, van hoa, xa hoi, cing
cd quéc phong an mnh xdy dung t6 chirc bo may theo tham quyén, khong
ngimg cai thién doi séng vat chat va tinh than cua nhan dan, thuc hién tot
nhiém vu ctia dia phuong va cac nhiém vy caa cap trén giao.
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HDND thuc hién quyen giam sat d6i véi hoat dong cua Thu’(mg truc
HDND, Uy ban nhan dan, glam sat vi¢c thuc hién cac nghi quyet cua HPND,
cac ngh1 quyet va quyet dinh cua HDND va UBND huyén Hoang Hoa, cac nghi
quyét va quyet dinh cuia HDND, UBND tinh Thanh Hoa; glam sat viéc tuan
theo phap luat ctua co quan nha nudc, t6 chirc kinh té, t6 chirc xa hoi, don vi vii
trang nhan dan va cua cong dan trén d;a ban Xa.

1.2.2. Nguyén tdc lam viéc cia HPND

HDND t6 chirc va hoat dong theo nguyen tic tap trung dan chu, 1am viéc
theo ché d6 hoi nghi va quyét dinh theo da sd.

HDND thyc hién nhiém vu, quyén han theo Hién phép, Luat va cac van
ban cua co quan nha nude cap trén. Phat huy quyen lam chu cta nhan dan, tang
cudng phap ché xa hdi chu nghia, ngan ngura va chong cac biéu hién quan liéu,
hach dich, ctra quyen tham nhiing, lang phi va céc bi€u hién tiéu cuc khac cua
can bg, cong chirc va bo may chinh quyén trén dia ban xa.

1.2.3. Mo¢i quan hé ciia HPND

- Quan h¢ gitta Thuong truc Hoi déng nhan dan, cac Ban cua Hoi déng
nhan dan v6i Uy ban nhan dan xa.

Thu’O’ng tryc HDND, cac Ban ctia HDND phoi h0’p chat ché vé1 UBND,
can bg, cong chirc chuyén mon thuoc UBND trong vigc chuan bj du kién noi
dung, chu’O’ng trinh ky hop HDND Xa; du thao nghi quyét, bao cdo, dé 4n trinh
HDND; giai quyét nhing van dé phat sinh khi thyc hién nghi quyét ciia HDBND
xa Ve nhlem vu kinh t€ - xa hoi, ngan sach dia phuong; theo doi vigc t6 chuc
trién khai thyc hién nghi quyet cua HDND, di€u chinh, bo sung nhlmg bién
phap nham dam bao thyc hién Nghi quyet cua HDND theo dé nghi cia UBND,
cac Ban ciia HDND gitra hai ky kop va bao cao HPND tai ky hop gan nhét.

- Quan hé giita Hoi dong nhan dan v&i Uy ban MTTQ Viét Nam va cac to
chtrc thanh vién ciia Mat tran

- Quan h¢ gitta HDND v¢i Uy ban Mat tran To quoc cac to chirc thanh
vién cuia Mdt tran la quan hé ph01 hop, tao diéu kién dé cung thyc hién tét chirc
nang, nhiém vu, quyen han cua minh theo quy dinh cua phap luat. Thuong truc
HDBND ph01 hop vé1 Ban thuong truc Uy ban Mat tran To quéc, cac to chic
thanh vién ctia Mt tran ban hanh quy ché phdi hop cong tac.

1.3. Chure nang, nhiém vu, quyén hagn, co cdu té chirc, méi quan hé cria
Uy ban nhan dan x&

1.3.1. Chizc nang nhiém vy cua UBND

Nhiém vu, quyén han cia UBND xa dugc thyc hién theo quy dinh tai
Luat To chirc Chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sira doi, bo sung
mot so diéu cua Luat T6 chiac Chinh phu va Luat T4 chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, phat huy vai tro tap thé lanh
dao, ca nhan phu trach. Pang lanh dao, Chinh quyén x& quan 1y diéu hanh trén
cac linh vyc Kinh té - Xa hoi - Qudc phong - An ninh; Lanh dao, chi dao nhan
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dan trong x& phat trién kinh té, giir vimg An ninh chinh tri - Trat ty an toan x4
hoi; Thuc hién cac nhiém vu cta cap trén giao.

Xay dung, trinh Hoi dong nhan dan xa quyet dinh cac noi dung quy dinh
theo Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong va t6 chtc thuc hién nghi quyét caa
Hoi dong nhan dan xa; T6 chuc thuc hién ngan sach dia phuong; Thuc hién
nhiém vu, quyen han do co quan nha nudc cap trén phan cap, uy quyen va
nhiing van dé quan trong khac ma Phéap luat quy dinh thudc tham quyén cua
UBND xa.

1.3.2. Nguyén tdc lam viéc ciia UBND

- UBND xa lam viéc theo nguyen tac tap Ltrung dan chu, phat huy vai tro
tap thé, dé cao trach nhiém ca nhan va tinh than chu dong, sang tao caa Chu
tich, Pho Chu tich, uy vién uy ban. Mbi viéc duoc giao cho mot nguoi phu trach
va chiju trach nhiém chinh. Mai thanh vién UBND chiu trach nhiém ca nhan vé
linh vuc dugc phan cong.

- Chap hanh sy chi dao, diéu hanh cua co quan nha nu6c Cép trén, su lanh
dao cua Dang uy, su giam sat cua HDND Xa; phoi hop chat ché gitta UBND voi
MTTQ va cac doan thé chinh trj trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu.

- Giai quyét cac cong viéc cua cong dan va t6 chuc theo dung quy dinh
cua phap luat, ding tham quyén va pham vi trach nhiém; bao dam cong khai,
minh bach, k1p thoi va hiéu qua; theo ding trinh tyr, thu tuc, thoi han quy dinh
va chuong trinh, ké hoach céng tac cia UBND xA4.

- Cén b, cong chirc UBND xa sau sét co s9, ling nghe moi Y kién dong
gop caa nhan dan, co y thic hoc tap dé nang cao trinh d, timg budc dua hoat
dong cia UBND xa ngay cang chinh quy, hién dai, vi muc tiéu xay dung chinh
quyén virng manh, nang cao doi song nhan dan.

1.3.3. Mdi quan hé cua cap iy, chinh quyén

- UBND xa chiu sy lanh dao cia DBang uy trong viéc thuc hién Nghi
quyét caa Pang va cac quy dinh khac caa bang. UBND xa chu dong dé xuat
véi Pang uy phuong huéng, nhiém vu cu thé vé phat trién kinh té - xa hoi, gitr
viing an ninh, trat ty an toan xa hoi, nang cao doi song nhan dan va nhiing van
dé quan trong khéac ¢ dia phuong; c6 ké hoach dao tao, boi dudng dé gisi thiéu
véi bang uy nhirng can by, dang vién co pham chat, ning luc dam nhiém cac
chtrc vu cdng tac chinh quyén.

- UBND xa chiu sy giam sat caia HDND; chiu trach nhiém t6 chuc thuc
hién Nghi quyet cua HDPND, bao cao trudc HDND phol hop voi Thuong truc
HDND chuan bi noi dung cac ky hop cua HDND, xay dung céc dé &n trinh
HDND xem xét, quyét dinh; cung cap thong tin Ve hoat dong cua UBND, tao
diéu kién thuan loi cho hoat dong cua cac Dai biéu HDND xa. Cac thanh vién
UBND xa c6 trach nhiém tra 161 nhitng noi dung chét Van cua dai biéu HDND;
khi duoc yéu cau, phai bao céo giai trinh vé nhu:ng van dé co lién quan dén
cong viéc do minh phu trach. Chu tich UBND xa thuong xuyén trao doi, 1am
viéc véi thuong truc HDND de nam tinh hinh, thu thap y kién caa ctr tri, cing
Thuong true HDND giai quyét nhiing kién ngh1 nguyén vong chinh dang cua
nhan dan.
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- UBND x4 phéi h0’p chat ché véi MTTQ va céac doan thé chinh tri trong
thuc hién cac nhiém vu cong tac, cham lo doi séng va bao vé lgi ich caa nhan
dan; tao diéu kién cho MTTQ, cac to chirc chinh tri hoat dong c6 hi¢u qua; dinh
ky 6 thang mét lan hoac khi thdy can thiét thdng bao vé tinh hinh phat trién kinh
te - xa hoi, dam bao qUOc phong - an ninh cua dia phuong va cac hoat dong cua
UBND, MTTQ, cac to chtc chinh biét dé phéi hop, van dong, to chic cac tang
l6p nhan dan chap hanh dung duong 16i chinh sach, phap luat va thuc hién tot
nghia vu cong dan ddi véi Nha nudc.

2. Nhirng yéu td tac dong dén hoat dong cia cap iy, chinh quyén cap xa

- Do tinh chat, dic diém, y&u cau cdng viéc cua Xa.

- Mtrc d6 phuc tap, quy mé cdng viéc; pham vi va dbi twong phuc vu,
quan ly, quy trinh tha tuc quan ly.

- Mtc @6 hién dai hoa cong so, trang thiét bi, phuong tién lam viéc va
ung dung cong nghé thdng tin cta doi ngli can bg, cong chic;

- Vi tri dia Iy; tinh chat, quy mé, co ciu dan s6; toc do phat trién kinh té
va d6 thi hoa, chién lugc phat trién Kinh té - x& hoi va tinh hinh an ninh trat tu
trén dia ban

3. Thuc trang vé chiic vu, chitc danh, sb lweng can bd, cong chirc cap xa

- S luong duoc giao: 18 can bo, céng chirc (Trong d6 can bo 11, cong
chac 7)

- SO lugng c6 mat (tinh dén ngay 31/12/2023): 17 can bo, cdng chirc
(Trong d6: Can b 9, céng chirc 8). Cu thé nhu sau:

TT Chirc danh S6 lwong Ghi chd

1 | Bi thu Bang uy 01

2 | Phé bi thu Dang iy 01

3 | Cha tich HDND BT Dang Uy | Dang cho cac TT

Kiém nhiém dé bau bo sung

Ph6 cha tich HDND 01
Chu tich Uy ban nhan dan 01
Phé Chu tich UBND 01
Chu tich Uy ban Mt tran Té québc

7 . 01
Viét Nam
Bi thu Poan Thanh nién Cong san £

8 | Ha chi Minh Dang thieu
Chua tich Hoi Lién hiép Phu nit Viét

9 01
Nam




10 | Chu tich Hoi NOong dan Viét Nam 01
11 Chu tich Hoi Cuu chien binh Viét 01

Nam
12 Chi huy truéng Ban Chi huy Quén 01

Su
13 | Vian Phong — thong ké 02

bia chinh - néng nghiép - xay dung
14 | 0 01

va mol truong
15 | Tai chinh - ké toan 01

01 duoc diu dong
16 | Tu phap - ho tich 02 ve Phong Noi vu
de cong tac

17 | Van hoa - xa hoi. 01

Tong cong: 17

II. CO SO PHAP LY
) 1. Van ban phap ly vé Viée quy dinh chirc néng, nhiém vu va co cAu
to chwrc caa cap 1y, chinh quyen cap xa.
1.1. Van ban chi dao, quy dinh cua Trung wong dang, cua Chinh phu, cac
bo nganh.
- Quy dinh s6 127-QB/TW ngay 01/3/2018 ciia Ban Bi thu vé chirc nang,
nhiém vu, méi quan hé cong tac cua dang bg, chi bo co so xa, phuong, thi tran;

- Luat T6 chirc chinh guyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015; Luat
stra doi, b‘6 sung mot so dieu cua Luat To chic Chinh pha va Luat To chuc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

- Luat Cén b, cdng chirc ngay 13/11/2008; Luat Stra doi, bo sung mot s
diéu cua Luat Can b, cbng chac va Luat Vién chac ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu vé vi tri
viéc lam va bién ché cdng chuc;

- Nghi dinh sb 33/2023/Nb-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy dinh

vé can bo cdng chirc cap xa va ngudi hoat dong khdng chuyén trach o cap x4, ¢
thén, t6 dan pho;

- Thong tu 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cta Bd noi vu husng dan
mot sd quy dinh vé can bo, cong chic cap x&, ngudi hoat dong khong chuyén
trach & cap x&, o thon, to dan phé;

- Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo Noi vu hudng
dan vé vi tri viéc 1am cong chirc 1anh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mén dung
chung; hd trg, phuc vu trong co quan, t6 chic hanh chinh va vi tri viéc 1am chic
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danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; hd tro, phuc vu trong don vi su
nghiép cong lap;

1.2. Van ban quy dinh cua Tinh 4y, Uy ban nhan dan tinh.

Quyét dinh s6 2859-QD/TU ngay 20/9/2023 ctia Ban Thuong vu tinh uy
Thanh Hoa vé viéc ban hanh quy dinh phan c6ng, phan cap quan ly t6 chuc bo
may va can bo;

Quyét dinh sd 16/2020/QD-UBND ngay 15/4/2020 vé viéc b tri s
luong cén b, cong chirc cap xa trén dia ban tinh Thanh Hoa;

Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ngdy 22/02/2022 vé ban hanh quy
dinh phan cong, phan cap quan ly t6 chicc may, bién ché va can bg, cdng chue,
vién chuc thugc UBND tinh Thanh hoa quan ly;

Quyét dinh s6 4912/QD-UBND ngay 22 thang 12 nam 2023 caa UBND
tinh Thanh Héa

Phan 11:
XAC PINH VI TRI VIEC LAM, SO LUQNG GIAO

I. XAC PINH VI TRI VIEC LAM

Cén ctr quy dinh cua phap lut hién hanh dé xac dinh danh muyc vi tri viéc
lam can b, cbng chac cap xa theo thur tu sau:

1. Vi tri viéc 1am can bd, cong chirc cap x&
1.1. Vi tri viéc 1am céan bé cap xa:

1. Bi thu Bi thu Bang tuy;

. Pho Bi thu Dang uy;

. Chi1 tich Hoi dong nhéan dan;

. Phé Chu tich Hoi dong nhan dan;

. Chi1 tich Chu tich Uy ban nhan dan;

. Phé Chu tich Uy ban nhan dan;

. Chu tich Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam;
. Bi thu Poan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh;
. Chu tich HG1 Lién hiép Phu nir Viét Nam;

10. Chu tich Ho1 Nong dan Viét Nam

11. Chu tich Hoi Cyu chién binh Viét Nam.

1.2. Vj tri viéc 1am cong chac cdp xa

O 0 3 O Dn K~ W DN

1. Chi huy truéng Ban Chi huy Quan su;



2. Vian phong - thong ké;

3. bia chinh - nbng nghiép - xay dung va moi truong

4. Tai chinh - ké toan;

5. Tu phap - ho tich;

6. Van hoa - xa hol.

1. DU KIEN SO LUQNG CAN BQ, CONG CHUC CAP XA GIAO

Can c&r quy dinh x4c dinh chic vy, chicc danh, sé luong can b, cong
chiic cdp x& giao thuc hién theo Luat can bo, cdng chic; Nghi dinh s6
33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nim 2023 cua Chinh phu va Quyét dinh sb
4912/QDb-UBND ngay 22 thang 12 nam 2023 cia UBND tinh Thanh Héa:

TT VI TR VIEC LAM S{’/_ll_“\"}"ﬂg S";i‘;gng
A Vi tri viéc 1am can b cap xa 10 11
1 [Bi thu Bang uy 1 1
2 [Pho Bi thu bang uy 1 1
3 |Chua tich HDND xa Kiém nhiém 1
4 PCT HDND xi 1 1
5 (Cha tich UBND xa 1 1
6 |PCT UBND x4 1 1
7 |Chu tich Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam 1 1
8 [Bi thu Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh 1 1
9 (Chu tich Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam 1 1
10 (Chu tich Hoi Nang dan Viét Nam 1 1
11 |Cha tich Hoi Cuu chién binh Viét Nam. 1 1
B Vi tri viéc 1am cong chic cap x& 8 7
1 |Chi huy truéng Ban Chi huy Quan su 1 1
2 |Van phong - thong ké 2 1




o S6 lwong | S6 lweng
TT VI TRI VIEC LAM VTVL giao
3 [bia chinh - néng nghiép - xay dung va moi 2 2
truong
4 [Tai chinh - ké toan 1 1
5 [Tu phap - Ho tich 1 1
6 [Van hoa - xa hoi. 1 1

Thi trwéng co quan phé duyét Pé an

I11. KIEN NGHI, PE XUAT: Khéng c6

(Ky tén, dong dau)
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