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QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd xa Hoing Hop

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HOANG HQP

Cdn cir Ludt Té Cchikc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015, ‘Ludgt
stea doi bé sung mot sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt t6 chite Chinh quyén
dia phwong ngay 22 thdang 11 nam 2019;

Cdn cur Ludt Ngdn sach Nha nude ngay 25 thdang 6 ndm 2015,
Cén cir Lugit Ké todn sé 88/2015/QH13 ngay 30/11/2015;

Can cir Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21 thdng 12 nam 2016 cua Chinh phii
Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Ludt Ngdn sach Nha nudc;

Can cir thong tw 56 342/2016/TT-BTC, ngay 30/12/2016 cua B¢ tai chinh quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay
21/12/2016 ciia Chinh phii vé viéc quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu
cua Ludt Ngdn sdch Nha nuoe;

Can cir Nghi dinh S0 31/2017/ND-CP ngay 23/3/2017 cua chinh phu ban hanh
quy ché ldp, tham tra, quyét dinh ké hoach tai chinh 05 ném dia phrong, ké hoach dau
tw cong trung han 05 ndm dia phwong, ké hoach tai chinh ngadn sach nha nucc 03
ndm, dy todn va phdn bé ngdn sdch dia phurong, phé chudn quyét todn ngdn sdch dia
phuwong hang nam,

Can cit Thong tw 56 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2012 cua Bo Tai chinh, quy
dinh che ds boi dwbng doi véi nguoi lam cong tac tiép cong dan, xir Iy don thu khiéu
nai, té cdo, kién nghi, phan dnh;

Cén cit Quyét dinh s6 99-OP/TW ngay 30/5/2012 cua Ban chap hanh Trung
uong ban hanh quy dinh che do chi hoat déng cong tac Pdang ciia té chire co s¢ Pang,
Dang bo cap trén trwc l‘zep co SOy

Can cu quyet dinh s6 1786-QP-TU ngay 16/11/2022 cuia tinh uy Thanh Hoa vé
sika doi mét s6 diéu ciia quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 258 7/0D-TU ngay
17/10/202018 ciia Tinh uy Thanh Héa huéng dén Quy dinh,

Can cir Thong tw 40/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B¢ tai chinh quy dinh vé ché
dé céng tdc phi va ché dé hoi nghi;

Can cir thong tw s6 71/TT-BTC ngay 10/8/2018 cia Bé Tai chinh ve viéc quy
dinh ché dg tiép khdch nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché dg chi t6 chire hgi
nghi, hoi thdo quoc té tai Viét Nam va ché dp tiép khdch trong meée;

Can cu Nghi Quyet 185/2019/NO-HDND ngay 10/07/2019 cua HDND tinh
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Can cik Nghi quyét s6 232/2019/NQ-HPND ngay 12/12/2019 ciia HPND tink
Thanh Héa vé chitc danh, s6 lwong, mic phu cdp cdp doi véi nhitng nguoi hoat dong
khong chuyén trdch cci’p xd, thén, ban, t6 ddn pho”', mucc khodn kinh phi hoat déng ciia
16 chike chinh tri - xd hoi cd}? xd, thén, ban, té dén pho”’ tinh Thanh Héa;

Can cie Quyét dinh s6 5061/0D-UBND ngay 22/12/2023 cia UBND huyén
Hodang Héa vé viéc giao dy todn thu ngdn sdch nha nude, chi ngdn sdch dia phuong
va phwong dn phdn bé ngdn sdach nam 2024;

Can cik nghi quyét sé /NO-HDND ngay  thdng 01 niam 2024 ciia HDND
xd Hodng Hop khéa XXI, kp hop thir 8 vé viée quyét nghi phé chudn dw todn ngan
sdach nam 2024, ’

Can cit bién ban hop thong nhat cia cdn bg, cong chire xd Hodng Hop.

‘ QUYET DINH: , q
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché chi tiéu noi bo cua Uy
ban nhan dén x4 Hoang Hop.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Giao Céng chirc Tai chinh —
Ké toan c6 trach nhiém huéng dan thuc hién theo Quyét dinh.
Piéu 3. Cong chitc Van phong- Théng ké, Cong chirc tai chinh Tai chinh - K&
toan, cac nganh doan thé c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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(%7 % \ QUYCHE
- CHI TIEJU NOI BO XA HOANG HQP NAM 2024
(Ban hanh kem theo: Quyet dinh sé:  /OP- UBND ngay  thang 01 nam 2024
e 7 UBND xd Hodng Hop, Hodng Hoéa)

Dé thyc hién tbt cong tac lanh, chi dao nhiém vu chinh tri cta dla phuong, thuc
hanh tiét kiém chéng lang phi. Trén co s& bién ché duoc giao va ngudn kinh ph1 duoc
cap. Nham nang cao chét lugng doi ngli can bo cdng chire trong co quan, tao diéu kién
quan ly hanh chinh, sir dung kinh phi dtng quy dinh, phuc vu tt cho céc té chte, diéu
hanh va thuc hién hoan thanh t6t nhiém vu. UBND x4 Hoang Hop xay dung Quy ché
chi tiéu ndi bod ciia don vi nam 2024 nhu sau:

CHUONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich dé x4y dung quy ché:
- Tao quyén chu dong cho cac ban nganh, doan thé can bo, cong chtrc trong co quan
hoan thanh tét nhiém vu chuyen mon dugc giao.
- Quan ly, st dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua; thuc hién cong khai, dan chu va bao
dam quyén loi hop phap cua can bo, cong chirc va ngudi lao dong tai xa.
- La cén cir dé quan ly, thanh todn cac khoan chi tiéu trong x4, thuc hién kiém soét cia
Kho bac Nha nuéc, co quan tai chinh va cic co quan thanh tra, kiém toan theo quy
dinh.
- Sur dung tai san cong tai x4 diing muc dich, c6 hiéu qua.
Pic¢u 2. Thim quyén quyét dinh thu, chi va kiém duyét thu, chi tai chinh
1. Chu tich UBND xa
La chu tai khoan dang ky chit ky tai Kho bac Nha nuéc huyén Hodng Hoa, truc
tiép thuc hién ké hoach thu, Chl ngudn kinh phi da dugc HDND xa phé duyét va chiu
trach nhiém trude phéap luat vé thu, chi hoat dong tai chinh theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudec.
2. Ké toan NSX
C6 nhiém vu tham muu va chiu trach nhiém truée phap luat vé t6 chirc hoat dong
ké toan cia don vi, quan ly tai chinh, ché do chi tiéu va hach toén ké toan cia UBND
X4.
Piéu 3. Nguyén tic xay dung quy ché:
- Khéng duge vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 tham quyén quy dinh;
- Phu hop véi hoat dong dic thu cua xa;
- Che do chi tiéu néi bo khong trai véi ché do chi hién hanh do co quan ¢ tham
quyén quy dinh.
- Pam bdo cho co quan, ban nganh, doan thé, can bd cong chirc hoan thanh nhiém vu
dugc giao.
- Dan chu, cong khai hoa trong can bo cong chire va ngu’0’1 lao dong trong co quan.
- Quy ché c6 su tham gia y kién clia can bo, cong chirc, td chire cong doan co quan.
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+ C6 chu truong, duge phép chi clia ngudi quan ly va diéu hanh.
CHUONG II
CAC PIEU KHOAN QUY PINH CU THE
Piéu 4. Khai thac va quan ly nguf'in thu theo qui dinh

- Céc khoan xi dugc hudng 100% theo quy dinh

- Nigudn kinh phi do ngan sach nha nuéc cap giao trong du toan hang nam;

- Nguén thu tir cac khoan phi, 1& phi; Thu tir hoat dong su nghiép dugc dé lai
theo ché d6 quy dinh;

—Nguén tang thu; Thu tiét kiém 10%; Thu tir ngudn dau gia dit.

- C4c khoan thu khac theo quy dinh cua phap luat (néu co).

- Vién trg khong hoan lai truc tiép cho xa (néu co)

Piéu 5: Chi thanh toan ca nhan.
1.Tién lwong, tién cong, cac khoan phu cap lwong.
a. Tién luong, tién cong va cac khoan phu cap clia can b, cong churc, nguoi lao dong
duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc (bang tién luong, tién cong va
c4c khoan phu cép ctia cong chirc, vién chue, ngudi lao dong hang thang duoc cong
khai cho nguoi nhan;
Tién luong, tidn cong cua clia can bd cong chue xa dugc huong theo tien luong ngach
bac do nha nude quy dinh = hé sb luong x muc luong tbi thiéu.
- Thoi gian trd luong ddi véi CB, Lao dong hop dong tra vao ngay 8 dén ngay 12 hang
thang qua thé ATM ctia Ngén hang Nong nghiép va PTNT huyén Hoéng Hoa.
- Phuong thirc chi tra: Chuyén khoan qua tai khoan ca nhan cta can bd, cong chire, va
tra tién mat déi véi cac khoan phu cap can bd khong chuyén trach & x4, t6 dan phd va
cac ché do khac.
b. Céc khoan trich nop theo luong: Bao hiém xa hoi, BHYT, BHTN, KPCD, ké toan
thuc hién trich ndp cho can bd, cong chue, ngudi lao déng theo quy dinh hién hanh
clia nha nudc;
2. Ché @9 6m dau, thai sin:
Khi can bo,cong chire, ngudi lao dong nghi dm dau, thai san theo ché do; ké toan ¢o
trach nhiém lam thu tuc glii co quan ¢o thdm quyén tham dinh cac ché dg, khi ¢o két
qua thong bao cua co quan c6 tham quyén, ké toan thuc hién thanh todn kip thoi cac
ché d6 cho cong chire, vién chic, nguoi lao dong.
Luew y: Cdn b nit khi mang thai phai lam don nghi thai san trwde thoi diém du kién
sinh la 01 thang ngp cho Ké todn xd dé lam thii tuc cdt lwong huéng BHXH
3. Chi hgp dong lao dong: ‘

UBND x3 s& thanh toan theo hop dong cu thé tuy theo tinh chét cong viéc.
UBND x& ky hop dong str dung lao dong: bao vé co quan cong sd xa, hop dong buu
ta cua UBND xa.

Mirc tién cong UBND x4 chi trd cho tung d6i tugng hop dong lao dong theo
thoa thuan. Cac hop ddng khéc tuy thude vao khdi lugng cong viéc dé chi tra cong.
Ngodi ra déi tugng lao dong hop dong khong doi hoi cac quyén loi khéc theo ludt lao
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+ Chi phy cap céng vu: 25% (Luong+Pc chirc vu) x 25%

+ Phu cép chite vu: (ding dé tinh déng hudng BHXH)

Theo Nghi dinh s6 34 ngay 24/4/2019 ctia Chinh phu vé chirc danh, sé luong, mot
50 ché d9, chinh sach déi véi can bs, cong chirc & x4, phuong, thi trdn va nhing nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cap xa; Cén bd cép xa duoc huéng phu cp chirc vu
[anh dao so v6i muc luong téi thidu chung nhu sau:

a. Bi thu dang uy: 0,30;

b. Pho Bi thu dang ty, Chu tich Hoi dong nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan:
0,25;

c. Chii tich Uy ban Mt tran T quédc, Phé Chu tich Héi dong nhan dan, Phé Chu
tich Uy ban nhéan dan: 0,20;

d. Bi thu Poan Thanh nién cong san HO Chi Minh, Chu tich Héi Lién hiép Phu ni,
Chu tich Hoi Néng dan: 0,15. Cha tich HCCB

+ Phu cép kiém nhiém chtrc danh:

a. Can b, cong chirc cp xa kiém nhiém chirc danh ma giam duoc 01 ngudi trong
s6 luong quy dinh téi da tai Nghi dinh 33/2023, ké tir ngdy duoc clp co thAm quyén
quyét dinh viéc kiém nhi¢m thi duoc hudng phu cip kiém nhiém quy dinh tai Khoan
1, Diéu 20 Nghi dinh nay.

b. Phu cép kiém nhiém chtrc danh khong dung dé tinh dong, huéng ché do bao
hiém x4 hi, bao hiém v té.

Hé sb phu cép trach nhiém cho mot sb cong viéc cu thé: - Ké toan: 0,1

Phu cép trach nhiém duoc chi tra cung ky luong hang thang va khong dung dé tinh
dong, huéng ché d6 Bao hiém. -

S. Chi nghi€p vu chuyén mén, chi hd tro tap huin chuyén mén nghiép vu,
lam thém gio.

Cén ctr vao thuc té, chi hang héa,chi mua in 4n chi, pho t6 tai liéu va cac khoan
lién quan d phuc vu cho nghi€p vu chuyén mén cua don vi va muc chi theo ché do
hién hanh nha nuéc quy dinh, gi4 ca cia thi truong.

Kinh phi thuc hién chuong trinh, dy 4n ap dung theo quy dinh hién hanh cia Nha
nudce va quy dinh cu thé clia timg loai chuong trinh, dy 4n dugc phé duyét.

Chi nghiép vu chuyén mén ctia mdi linh vue mdi chuong trinh du 4n cé dic thu
riéng, thanh toan theo timg noi dung hang muc cu thé, trén co s& diung dinh murc,
dang khéi luong céc hang muc va theo dy toan dugc cap c6 thim quyén phé duyét.
Cac khoan chi dam bao dtng ché do tiéu chuin dinh mtrc chi ngén sich do co quan
Nha nuée c6 tham quyén quy dinh. -

Chi lam thém gio: Thyc hién theo huéng dan sé: 1251/STC-HCSN ngay
09/6/2008 ctia S¢ Tai Chinh tinh Thanh Héa v& thuc hién ché d6 chi tra luong cho cén
b9, cong chirc 1am viée vao thir bay hang tuln.

Can bg, cong chirc, can bd ban chuyén trach lam thém gio vao tha 7 va cha nhat
duge huéng tién cong lam thém gio = 0,2 muc lwong téi thiéu chung/nguoi/ngay.

Hodc c¢én ctr vao tinh hinh thuc té dé chi h tro nhung khong duoc vuot mce quy dinh.



chung/ngudi/ngay. Hodc cin cir vao tinh hinh thuc té dé chi hd tro nhung khong duoc
vuot mirc quy dinh.
Piéu 6: Khen thuong

Thuc hién theo Nghi Dinh 91/2017/ND-CP cta Chinh pht ngay 31/7/2017 quy
dinh chi tiét vé mot sb diéu cua Luét thi dua khen thuong.

- Tién thuéng cho tap thé, c4 nhan dugc khen thudng tinh trén co s& muce luong
tbi thiéu chung do Chinh phti quy dinh dang ¢6 hiéu luc vao thoi diém ban hanh quyét
dinh cdng nhan cac danh hiéu thi dua, danh hiéu vinh dy Nha nudc hodc quyét dinh
khen thuong.

- Tién thudng sau khi nhan voi hé s6 muc luong tdi thiéu chung duoc lam tron
s6 1én hang chuc ngan ddng tién Viét Nam.

- Uy ban nhéan dan xa chi kinh phi khen thudng tu ngudn quy thi dua khen
thuong gdm nhiing ndi dung sau: Khen thuong tong két nam; Khen thudng tong két
nhiém ky ctia cac doan thé; Khen thudéng so, tong két chuyén dé tir 02 nim tro 1én theo
su chi dao cta trén; Khen thuong dot xuat do Uy ban nhén dan xa phat dong theo tung
dot thi dua,...

- Pbi véi khen thuéng hang nam, hodgc mang tinh dong vién phat dong phong
trao thi duoc chi trong kinh phi khoan cua nganh, hodc tir kinh phi su nghiép, kinh phi
hoat dong ctia cdc ban nhu: chi khen thudng tong két cong tac dam bao trat tw ATGT,
Phong trao phong, chéng t6i pham, phong trao toan dan bao v€ an ninh T quée thi
kinh phi chi khen thuéng tur ngudn xtr phat vi pham hanh chinh trén linh vuc ATGT,
trat tu an toan xa hoi, quy Quéc phong - An ninh...

- Ching tu quyét toan kinh phi khen thudng gdm co: Quyét dinh khen thudng
cta Cht tich Gy ban nhan dén x&; Danh sach, sb tién khen thuong cua tap thé va cé
nhan c6 ky nhan; dé nghi thanh toan kinh phi

- Péi véi nhitng truong hop thudng khac:

Pé khuyén khich dong vién kip thoi cac phong trao cua dia phuong trong cac
dot thi dua, giao luu, giao hitu thé duc thé thao, van nghé, v.v.. cdc nganh can cu
nguén kinh phi da dugc can ddi cho ban nganh minh tham muu, d& xuAt véi Chu tich
UBND x& dé chi thudng cho céc ca nhan, tap thé ¢ thanh tich xuét sic trong mdi dot
thi dua, phat dong.

Pidu 7: Mire h3 tro hoat dong cho cic hdi dic thi: ( gdm hoi: Hoi TNXP, hoi
bao trg tan tat tre mo c¢o6i, hoi nan nhan chéat doc da cam, Hoi nguoi cao tudi, Hoi
khuyén hoc, ...): HJ tro hoat dong trong nam: 1.500.000 déng/ hoi/ nam. Chi Dai hoi:
4.000.000 ddng/dai hoi (Tuy thudc vao kha nang ngan sach dia phuong ).

Piéu 8: Quy dinh vé chi tién dién, tien nwée, tién dién thoai, vin phong
phz;\m:

Viéc st dung dién, nude, dién thoai va van phong phém phai trén tinh than tiét
kiém, khoéng vuot ti€u chudn, dinh muc quy dinh. Khong st sung clia cong vao muc
dich cua ca nhan va khong gay thét thoat, lang phi.

a/ Pai véi viee sit dung dien:



quan ly nhim tiét kiém dién sir dung, xay dung quy ché quy dinh viéc su dung diéu
hoa nhiét do, dlen thip sang trong co quan, khong dugc st dung dién cho nhu cau ca
nhan. Quy dinh vé quan ly, st dung dién cua timg bo phén; ché d6 bao quan, st dung
d6 dién clia xA.

Hién tai Van phong UBND xa Hoéang Hop chi tra tién dién chung cho van
phong Dang uy, HDND - UBND - MTTQ, Cong an, quan su va van phong cac Doan
thé. Dé nghi cac don vi st dung dién diing muc dich, nhu cAu va tiét kiém. Khi ra khoi
phong phai t4t tAt ca céc thiét bi dién.

Chumng tu thanh toén la hoa don thu tien dién cua Dién luc huyén Hoéng Hoéa
(Can ctr theo hoa don dé chuyén khoan).
b) Chi tien ché, nwoc sinh hoat:
- B6 phan mot ctra c6 nudc loc binh phuc vu tiép cong dan.
- UBND chi chi tién nudc udng cho cic hoi nghi can thiét. C6 phé duyét cta chu
tai khoan.
- Van phong dang uy, cac td chire chinh tri x4 hoi tu trich kinh phi trong hoat
dong duoc bb tri hang nam dé chi tién ché nude cua to chirc minh.
- Chl'mg tir thanh toan la gidy dé nghj thanh toan, hoa don mua che, mua nudc.
c) Chi tién internet:
- Pinh muec chi kinh phi dién thoai nhu sau: Pbi véi Uy ban nhan déan x3, Pang
Uy, Ban cbéng an, xa doi thi thanh toan tryc tiép bang hoa don cta TT vién thong
Hoéng Hoa.
d) Chi phi van phong pham:
UBND x4 thuc hién khoan chi phi vin phong pham, ché nudc uong lam viéc
hang thang cho céc bd phan, Pang uy, HDND, UBND va cac nganh doan thé chinh tri,
1. Mirc sit dung van phong pham, ché ti-da : Bao gom gidy vi tinh, myc in,
gidy vzet tai liéu phuc vu chuyén mon, but viét, cdp dung tai liéu, ché nude......( khéng
bao gom sita chita mdy vi tinh,mdy in, do mee may pho t6 va sita chu“a mdy pho t6)
- Pang Uy ( Phong BT va Pho BT): Tu can dbi chi bang nguodn % dang phi )
- Phong chu tich UBND : 400.000 dong/ thang ( Bao gom che, nudc)
- Phong ph6é CT UBND : 600.000 d6ng/ thang( Bao gdm che, nudc)
- Hoi dong nhan dan : 200.000 dong/ thang
- Céc doan thé chinh tri : 200.000 dong/ thang/1doan thé( 3 to chirc chinh tri,
Doan thanh nién, H6i ND, Ho1 CCB).
-MTTQ + VPBU: 400.000 d/thang ( Can d6i thém tir nguon Déang phl)
- VP- UBND:
+ P/C Nguyén Thi Ly: 400.000 dong/thang.
+ D/C Nguyén Thi Tuyén: 300.000 dong/thang.
- B¢ phan Dia chinh-XD:  400.000 ddng/thang
- B6 phan TC- KT: 600.000 dong/théng.
- B6 phan CSXH-VH:  450.000 dong/thédng
- B6 phan An ninh TT:  300.000 dong/thdng
- X3 doi : 250.000 ddng/thang



- Néu chi theo thuc té, cac ban nganh chi dong mua VPP hodc Van phong
UBND x3 mua tong hop va cép theo ké hoach héing thang. Phai c6 ké hoach va hoa
don thanh todn nhung khong dugc vuot mu’c quy dinh trén. T4t ca cac khoan mua ban
van phong pham dugc ké toan kidm tra sd luong, chat lugng, gid ca, dugc thu truéng
don vi duyét chi va ho so thanh toan phai ¢6 héa don va bang ké chi tiét cac danh
mucc kém theo

Piéu 9. Pinh mikc chi t6 chirc hop, hoi nghl, 18, ky niém thanh Iap nganh:

a) Vé mirc chi hpi nghl

Tai khoan 3 Didu 12 Théng tu sb6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bo Tai
chinh quy dinh vé ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi; trong do quy dinh chi g1a1
khat gilra glo nhu sau: “Chi gzaz khat giita gio: 20.000 dong/1 budi (nita ngay)/daz biéw”.

- Didu 13 Thong tu s6 40/2017/TT-BTC cua B Tai chinh quy dinh vé héa don,
chimg tir thanh toan chi hoi nghl nhu sau:

“]. Viin ban, ké hoach t6 chitc hji nghi dwoc nguoi co tham quyén phé duyét theo
quy dinh.

3. Héa don, chiing tir hop phdp va bang ké thanh todan déi véi cac khoan chi bang
tién cho nguoi tham dy hoi nghl theo quy dinh tai Thong tu nay (néu c6) theo quy
dinh cua phap ludit hién himh vé héa don, chitng tir thanh todn”.

- Ngoai ra ddi véi cac budi tap huén, trién khai vin ban quy pham phap luat, cac
chu truong, chinh sach cta Pang va Nha nudc. Tuy theo tinh chét céng viéc, thoi gian
ma c6 thé chi tién nudc, hd tro tién an cho dai biéu tham du.

Déi voi Uy ban nhan dan xa, cac nganh doan thé; hoi nghi tong két, tong két
chuyén dé, tap huan cong tdc chuyén nganh néu to chic 01 ngay thi duoc chi tién giai
khat gifta gio 40.000d/ngudi/ngay va chi bu tién an dai biéu khong huéng luong tir
ngan sach nha nudc khong qua 100.000 d/ngu’(n/ngay, ( Tuy thudc tinh hinh ngan sach
dia phuong dé co muc chi phu hop tung thoi diém dién ra)

- Ngoai céc khoan chi néu trén con duge chi tién trang tri, pho to tai liéu, tién
thué muén cac phuong tién phuc vu cho viéc td chirc hoi nghi.

- Db v6i cac ngay 18 ky niém 16n: thuc hién theo nghi dinh s6 111/2018/ND-CP
ngay 31/8/2018, muc chi tién an khong qua 100.000d/ nguoi va chi tién giai khat gitra
gio 40. OOOd/nguorl/ngay (Tuy thudc tinh hinh ngén sach dia phuong dé c6 muc chi phu
hop tirng thoi diém dién ra).

Trong truong hgp phai t6 chirc an tap trung, mtrc khoén tai khoan 4 Piéu nay
khéng du chi phi, tha truong co quan, don vi chu tri to chirc hoi ngh1 cdn ¢l tinh chét
tung cudc hop va trong pham vi ngudn ngan sach dugc giao quyét dinh muc chi hd trg
tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra luong cua co quan nha
nudce, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép cao hon muc khoan bang tién tai
khoan 4 Piéu nay, nhung tbi da khong vuot qua 130% mirc khodn bang tién néu trén
b/ Chi Hpi dong nhén dan:

Thuc hién theo Nghi quyét s6 183/2019/NQ-HDND ngay 10/7/2019 cia HDND
tinh Thanh Hoé vé Quy dinh ché d6, chinh sach va céc diéu kién dam bao hoat dong
cia HDND céc cap tinh Thanh Hoa.
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Thuc hién quyét dinh s6 1786-QD-TU ngay 16/11/2022 cia tinh uy Thanh Hoéa
vé sira ddi mot sb diéu cta quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2587/QD-TU
ngdy 17/10/202018 cua Tinh uy Thanh Hoa hudng dan Quy dinh, mirc chi tbi da:

1- Ché d6 chi hoi nghi: Chi hoi nghi téng két hang nim cta Dang uy xa, muc chi
bl tidn &n cho dai biéu dai biéu moi khong thude dién huong luong tr ngan sach Nha
nuée: 100.000 d/ ngay/ nguoi; khach moi 120.000 déng/ngay/ngudi,

2- Chi x4y dung bao cdo dinh ky hang ndm trinh ban chép hanh, ban thuong vu:

a/ Chi XD chuong trinh 1am viéc hang nam, toan khod, murc chi tbi da: 1.000.000
ddng/van ban.

b/ Chi XD béo céo kidm diém su 1anh dao, chi dao cia BCH, BTV mirc chi: tdi
da 500.000 ddng/ bao cdo

¢/ Chi XD béo céo téng két hang ndm ctia BCH,BTV murc chi t6i da: 500.000
ddng/bao cao.

3- Chi cho céc doan kiém tra gidm sat mirc chi t6i da : 6.000.000 dong/nam.

4- Tham hoi, tro cAp d6i véi Pang uy .vién xd muc chi téi da: 1.000.000
ddng/nam/xa.

5- Qua luu niém: Cén bd chuyén trach lam cong tac dang khi nghi huu dugc tang
qua luu niém , muc chi: 100.000 dong/ ngudi.

Cac ndi dung chi trén tity thudc tinh hinh ngan sach va tiét kiém chi hang nam dé
c6 murc chi phu hop.

d) Vé hinh thitc quyét todn:
_ Chi tién an ¢6 02 hinh thirc quyét toan:
+ Thir nhét: Lap danh séch, sb tién sau d6 cho timg dai biéu ky nhan
+ Tht hai: Néu don vi tu t6 chiic nAu #n thi 14p danh sach c¢6 xac nhan cua thu trudng
va kém theo bang ké mua thirc &n, bién nhan nhén tién; néu hop dong ndu an thi 14p
ban hop dong v6i ho ca nhan (Vi dia ban x4 xa trung tam nén khong c6 quan dn c6 hoa
don thué). Trong truong hop t6 chure an tip trung ma muc khoan khong du chi phi thi
chu tich UBND x4 quyét dinh chi hd tro thém cho khach mdi khong hudng luong tir
ngan sach nha nudc nhung t6i da khong qua 130% muc khoan. Déi vai tién giai khat
gilta gio (tién nudc ubng) co thé 1ap danh sach cho ky nhén hodc yéu cau co sd ban
cung cap héa don tidn nude udng.

- Céc khoan thué, mudn (néu cé) thi phai c6 hop dong va thanh ly hop dong.
¢) Quy dinh vé hoa don:

- Péi v6i dia diém mua hang héa khong ¢6 héa don ching tur chimg minh thi ¢o
thé viét bién nhan.

- Vé tht tuc thanh toan: Giao Uy quyén cho céc don vi, ban nganh, doan thé truc
tiép chi cho céc cdng viéc, nhi¢ém vu duoc giao trong du todn dugc duyét hoac cac
cong viéc phat sinh va phai chiu trach nhiém trudc phép luat v& ché do tai chinh hién
hanh; trude khi trién khai cac ndi dung hoat dong phai bao cao v&i chu tai khoan, dong
thoi 1ap du tru kinh phi gir v& Tai chinh - K& todn. Moi nghiép vy, chung tir phat sinh
xong, sau 03 ngay, cham nhét 13 05 ngdy phai gui vé bd phan Ké toan dé lam thu tuc
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Pidu 10. Quy dinh ché dj tiép khach va cong tic phi:
a) Ché dp tiép khdch:

Ché do tiép khach va cong tac phi duoc chi theo thong tu s6 40/2017/TT-BTC
ctia BO tai chinh ngay 28/4/2017 vé viéc quy dinh ché do tiép khach, ché d6 cong tac
phi, ché do chi cac cudc hoi nghi dbi v6i cac co quan nha nude va don vi su nghiép
cong lap :
Viéc st dung kinh phi tir ngan sach nha nudc phai dam bao trén tinh than tiét
kiém, chong lang phi. Khong stt dung ngan sach Nha nudc dé mua qua tang déi voi
cac doan khach dén lam viéc. Moi khoan tiép khach phai ding ché do, ddi tuong, tiéu
chudn va dinh muc quy dinh. Nguoi ding dau co quan, don vi td chuc tiép khach phai
truc tiép chiu trach nhiém néu dé xay ra viéc chi sai ché do quy dinh. Moi khoan chi
tiép khach phai dugc Chu tich Uy ban nhén dan xa (Cht tai khoan) phé duyét.

_ Mirc chi tiép khach (duoc ap dung cho nguot tiép khéch) t6i da: 150.000 dong/1
Suét.

- Miic chi tién nudc uéng, banh ngot, hoa qua dbi vi khach dén lam viée tai co
quan, don vi t1 da: 40.000 dong/ngudi/ngay.

Tuyét d6i khong duoce ding ruou ngoai dé tiép khach v6i moi hinh thure.

b) Ché dj cong tic phi:

% Ap dung khoan cong tac phi chi tra hang thang. Cu thé:

- Bi thu, Pho BT thuong tryc: 300.000d/ thang; CT UBND, PCTUBND x4, PCT
HDND x4 va cong chic ,truong 05 doan thé 1a : 300.000d/ thang
¢/ Quén ly, sir dung phuong tién dilai

Trong truong hop cAn thiét, d8 phuc vu cong tac chuyén mon kip thoi, thi duge
thué xe ngoai. Thong nhét gid ca gitta UBND x4 va bén cho thué xe, nhung gia thué
xe khong vuot qua gia thué xe cua phuong tién vén tai cong cdng trén dia ban huyén.

Hb so thanh toan: Hop dong thué xe, bién ban nghiém thu, thanh 1y hop dong
va héa don thanh toan kém theo.

Pidu 11: Quy dinh chi cho cong tac xa hoi

_ Chi phiing viéng cha me 500.000d/ngudi; gia dinh Lict s 500.000d/ngudi, doi
tuong chinh sach 300.000d/nguoi, chi cho cac dbi tugng con lai nam trong tiéu chuan
phing viéng thi muc chi theo hudng dan, can bo, cong chirc, lao dong hop dong truc
tiép lam viéc tai co quan; khi B Me dé, B6 Me Vo, Vo (Chéng) qua doi duge phung
viéng 300.000d/ngudi.

 Chi mua vong hoa (theo thuc té tai thoi diém mua);

- Chi tang ban giao nha tinh thuong cho hd nghéo, can nghéo véi muc chi khong
quéa 200.000d; nha tinh nghia khong qua 300.0004.

_ Chi ctng 18 ky phtic hang nam hodc t4 churc 13 cuia cac to chue tén gido, tin
ngudng la 500.000d dén 1.000.000 d/lAn/don vi. Riéng déi v6i cac buodi 1€ 1on mang
tinh chit long trong thi chi mua lang hoa véi s6 tién khong qua 500.000d /lan.

_ Tro chp hidu, hy, tham hoi dm dau; Mua qua tham hoi tir 300.000 ddng dén
200 000 dAno



_ Chi hd trg dot xuét cho can bg, cong chire, nguoi hoat dong khong chuyén trach gap
tai nan, thién tai, bénh nan 'y va c6 hoan canh kho khan vé kinh té thi duoc ho tro
500.000 ddng/ngudi. mot nam Khong qua 02 lan.

_ Chi qua dip t&t Duong lich, Tét am lich (nguyén dan), ngay 30-4, 1-5, 10-
3(AL), ngay 1/6, tét trung thu, ngay 2/9 cho can bd, cong chtrc x&, can bo khong
chuyeén trach, lao dong hop ddng, can bo thon, doan thé chinh tri, nguyén 1a 1anh dao
x& muc chi ¢O thé tir 200.000 dong dén khong qua 1.000.000d. ( Tuy thudc ngu?)n
ngan sach), quy 4di ra tién mat hoac qua co gia tri tuong duong.

_ Chi tang phim chiic mung cac don vi, cac to chuc ta thé tb chtrc Dai hoi, don
nhan danh hiéu mure chi :500.000 dong.

- Tro cap nghi huu, nghi mét strc; can bo khong chuyén trach hét nhiém ky nghi
khong cong tac khong huong ché do cta nha nudc; can bd cong chirc chuyén cong tac
duoc chi dong vién bing tién mat tir 500.000 dén 1.000.000 ddng (hodc hien vat ky
nidm c6 gia tri tuong duong);

_ Chi tro cap va chi cho cong tac xa hol Kkhac theo quy dinh cua phap luat.

. Nhitng truong hop khac do 1anh dao UBND x4a quyét dinh.

Ppidu 12. Chi cong tac tiep dan xwr ly don, thw khiéu nai, t6 cdo, kién nghi.

Can ci Thong tu & 320/2016/TT-BTC ngay 14/ 12/2012 cia Bo Tai chinh, quy
dinh ché do boi dudng 461 v6i ngudi lam cong tac ti&p cong dan, xir ly don thu khiéu
nai, t céo, kién nghi, phan anh:Kinh phi can bd, cong chirc lam cong tac tiép dan theo
NQ 49/2017/NQ-HDND tinh.

* Pbi tuong ap dung: Chu tich UBND x3, can bo, cong chuc dugc cap co tham
quyén giao ( Bang Quyét dinh) xt ly vu viéc khiéu nai, 6 cao, phai thuc hién tiép
cong dan tham muu bién phap giai quyét.

* Mire chi:

a/ Xu ly don thu tai try s6 hodc dia diém tiép dan:

_Lanh dao UBND xa: M35i ngay 100.000 dong tb6i da khong qua 58 ngay/nam.

_ Céac thanh vién tham gia tiép dan dinh ky tai UBND x& 100.000
ddng/ngay/mam, t6i da khong qué 96 ngdy/nam.

Ppiéu 13. Chi tidn cong cho cac dbi twong hop ddng lao dong

+*Péi twong xa hop ddng lao dong.

_La nhirng nguol khong thudc d6i tuong theo quy dinh tai Quyét dinh 619 cua
UBND tinh Thanh Ho4 nhu: Bao vé UBND, buu ta.

_Mc tién cong cu thé:

+ Bao vé UBND tra muc hop ddng 3.000.000 dong / thang /1 lao dong

+Nhan vién buu ta : 1.500.000 ddng/ thang

Picu 14. Viéc mua sim va sira chira tai san nha nudc cua xa:

_ V& nguyén thc chi mua nhiing tai san phuc vu cho hoat dong cua x4 va nhu
cAu cong tac chuyén mdn da co trong du toan duoc cap ¢6 tham quyén phé duyét. Thu
tuc va trinh tu mua sim thuc hién theo dtng quy dinh hién hanh.

e > . & & b, Du stra chita thuong xuyén hay stra chira 1on



Céc phong, ban, ca nhan duoc giao sir dung phai thuc hién ding quy trinh k§
thuat st dung may, t4t nguon dién vao may khi khong st dung (ké ca trong gio lam
viéc va khi hét gio lam viéc). Han ché dén muec t6i thidu viée s dung may in dé in
sao, pho 1o tai lidu (ddi voi mdy in ¢6 chuce nang pho t0) chi sir dung méay moc thiét bi
phuc vu cho cong viéc chuyén mon, tuyét d6i khong duoc st dung may vi tinh dé choi
trd choi, nghe ca nhac, xem phim, chi st dung 44 xem Internet nhitng thong tin quan
trong, cAn thiét hodc tra clru véan ban phuc vu cdng tac chuyén mon.

- Hang nim UBND chu dong ky hop ddng bao tri bao dudng cho may moc thiét
bi cua tAt ca co quan dé dam bao sir dung lau bén; c¢6 quy ché quan ly, st dung may
moc thiét bi va quy ché quan ly, st dung Internet.

- Viéc quan ly sir dung may vi tinh, mdy in, may scan, may photo: Giao cho
nguol truc tiép str dung quan ly, chi dugc sir dung trong cong viéc cuia co quan, khong
str dung vao muc dich riéng ctia ca nhan.

Khi méay hong hoac hét muc thi c4 nhan st dung phai gl d& xuét bao hong qua
van phong, Van phong tong hop guri dd xuit cho Chu tich UBND xa (Chu tai khoan)
duyét dong y.

_ Mét mat, hu hong tai san do nguyén nhan chu quan c4 nhan gy ra thi ca nhan
phai chiu trach nhi¢m sua chira, bdi hoan.

Lap ké hoach du toan chi mua sim, bao dudng, sira chira tai san phai can cu quy
dinh v& tiéu chuan, dinh mirc va ché d6 quan 1y, sir dung tai san cong hién hanh; kinh
phi stra chita, bao tri co s& vat chat theo quy dinh. Khong b trf chi thuong xuyén cho
c4c nhiém vy mo1 vé cai tao, nang cép, mé rong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Luat
Dau tu céng va cac vin ban huéng dan (bao gbm ca cac nhiém vu quy dinh tai khoan
12 Pidu 3 Nghi quyét sb 973/2020/UBTVQHI4 ngay 08 thang 7 nam 2020 cua Uy
ban Thuong vu Qudc hoi quy dinh v& nguyén tic, tiéu chi va dinh mirc phan bd von
dau tu cong nguén ngan sach nha nudc giai doan 2021-2025), trir linh vuc quéo
phong, an ninh thuc hién theo Nghi dinh 01/2020/ND-CP ngay 14 thing 5 nam 2020
sita doi, bd sung Nghi dinh 165/2016/ND-CP ngay 24 thang 12 nam 2016 quy dinh vé
quén ly, st dung NSNN déi véi mot so hoat dong thudc linh vuc quéc phong, an ninh.

2. Mdy phat dién va cdc tai san khac:

- Tai san, cong cy, dung cu van phong tai cdc phong, giao cho cac ban nganh,
doan thé quan ly va st dung, can bd cong chuc cua ban nganh, doan thé str dung cta
phong nao thi phai chiu trach nhiém quan ly cua phong do; '

_ Céc tai san tai hdi truong, phong hop, tai san chung giao cho vén phong quan
Iy va thuc hién bao dudng va chi theo thue té. |

- Trong qua trinh quéan ly va st dung phai thyuc hién bao dudng tai san dé su
dung bén va lau dai. Hang nam phai thyc hién kiém ké theo quy dinh.

3. Mua sim tai sén:

_ Mua sém sita chita tai san c6 gia tri dudi 20 triéu ddng Chu tich UBND xa
quyét dinh, néu thy can thiét thi thAm dinh gia cta So Tai chinh.

- Tir 20 triéu dong dén dudi 100 triéu ddng phai lay béo gid it nhét 3 nha thau
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nha thau t&t nhit dam bao yéu ciu vé gi ca, chét luong ...sau d6 1am quyét dinh chi
dinh thau.

- Tir 100 trigu dong tr& 18n phai t6 chire déu thu. (Thue hién theo Nghi dinh 5O
63/2014/NDb-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cia Luat Pau thiu vé lya chon nha thau; Thong tu 5 8/2016/TT BTC ngay
29/03/2016 ctia B6 Tai chinh Quy dinh chi tiét viéc st dung vén nha nudc dé mua
sim nham duy tri hoat dong thudng xuyén cua ©0 quan nha nude, don vi thudc luc
lwong vii trang nhén dan, don vi su nghiép cong 14p, t6 chirc chinh tri, t& chic chinh
tri - x4 hoi, t6 chic chinh tri x3 hoi - nghé nghiép, t6 chuc xa héi, t6 chirc x4 hdi -
nghé nghiép).

Truong hop stra chita 16n thude linh vuc xay dung co béan thi lam theo quy
trinh xay dung co ban.

+ Céc chi phi khac theo quy dinh ctia Nha nuée.

Dicu 15. Quan ly va sir dung tai sin cong

Quan ly va st dung tai san cong ding muc dich, tiét klem va co hiéu qua

- Kiém k&, didu dong, nhugng bén, thanh 1y tai san ¢b dinh cta xa thuc hién
ding theo quy dinh hién hanh ctia nha nuéc.

- Mbi nam co' quan tién hanh kidm ké tai san mdt lan, ké toan m& sd theo doi
tang, giam 5O luong va gia tri tai san hang nam cua co quan.

- Piéu chuyén, thanh ly tai san: Khi tai san hét qua trinh st dung thi 1ap hoi
déng thanh ly theo quy dinh ctia nha nudec.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 16. T4t ca can b0, cong chirc va can bd khong chuyén trach cp xa cé trach
nhiém thyc hién quy ché nay, cac bd phan chuyen mon dua ndi dung quy ché nay vao
sinh hoat dinh ky, thuong xuyén nhic nhd dé cén bo, cong chtrc thuc hién tbt.

Giao cho dong chi Tai chinh - Ké toan, phu trach ké toan phdi hop véi cac ban
nganh doan thé (Ban thanh tra nhan dan) theo doi, gidm sat, kiém tra viéc thuc hién

quy ché. Viéc chap hanh tét quy ché nay 1a mot trong nhitng tiéu chi dé xét thi
dua, khen thudng clia c4c tap thé va cd nhan hang nam.

Chu tich UBND x4 va cong chirc Tai chinh - K& toan c6 trach nhiém thuc hién
t6t ké hoach chi tiéu dugc duyét, hang thang cong chie Tai chinh - K& toan phai lap
bdo céo stir dung kinh phi giri Chu tich x3 (Chu tai khoan) dé diéu hanh; hang nam 14p
bdo cdo cong khai tai chinh va kinh phi tiét kiém duoc trudce hoéi nghi can bd, cong
chure xa.

Diéu 17. Trong qua trinh t6 chuc thuc hién quy ché néu c6 nhitng van dé nao
chua phu hop véi tinh hinh thuc té hodc do ché do, chinh sich cia Nha nude c6 didu
chinh b sung thi y kién, dé nghi v&i cong chire Tai chinh - Ké todn tap hop y kién cuia
can by cong chirc va tham muu cho cht tich UBND x3 (Chu tai khoan) xem xét va
thong qua hdi nghi can b, cong chiic hang nam.

Trén day 1a toan bd quy ché chi tiéu ndi bo cua UBND x3 Hoang Hop. Quy ché
nay da dugc thong qua tap thé, can b, cong chirc thdng nhét thuc hién. Trong quéa.



trinh thuc hién Quy ché, néu can phai thay do6i dé phu hop véi thyc tién cong viée thi
tap thé Phong s& hop lai, théng nhét va thay d6i cho phu hop.



